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SAO VICENTE DE PAULO
REGULAMENTO INTERNO DO SISTEMA DE COMPRAS

CAPITULO |

Art. 1° - O presente regulamento tem como finalidade estabelecer normas, rotinas e
critérios para aquisi¢do de bens e contratagéo de servigos do Lar Vicentino Obra Unida a
Sociedade de Sao Vicente de Paulo, inscrita no CNPJ sob n° 03.610.593/0001-04,
estabelecida na Rua Gunji Kajiya, 350, Bairro Portal da Olaria, Sdo Sebastidao/SP,
doravante denominada simplesmente “Lar Vicentino de Sao Sebastiao”.

Art. 2° - Todas as aquisigbes e/ou contratagdes realizadas pelo Lar Vicentino de Sao
Sebastido reger-se-dao pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, economicidade e da eficiéncia.

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina critérios objetivos, a
proposta mais vantajosa e adequada as finalidades da Instituicdo sob o ponto de vista da
qualidade, resolutividade, durabilidade e da quantidade.

Art. 4° - Todo procedimento de compras e contratagbes de que trata este Regulamento,
deve estar devidamente documentado objetivando facilitar o acompanhamento, controle e
fiscalizagdo do Conselho Fiscal e dos 6rgaos pubicos conveniados.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS
Titulo | — Definigao

Art. 5° - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra toda aquisi¢ao
remunerada de bens de consumo e materiais permanentes fornecido de uma unica vez ou
de forma parcelada com a finalidade de suprir as necessidades da Instituicdo no
desenvolvimento de suas atividades.

Paragrafo Unico: As compras realizadas deverdo, sempre que possivel, atender o
principio da padronizacdo que impde compatibilidade de especificagbes técnicas e
desempenhos, observadas, quando for o caso, as condigdes de manutengao, assisténcia
e de garantia oferecida.

Titulo Il - Do Procedimento de compras

Art. 6°- O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I- Solicitagdo de compras ou contratagao de servigos;

II- Qualificagao de potenciais fornecedores/prestadores de acordo com o tipo de produto e
ou servigo pretendido;

LAR VICENTINO OBRA UNIDA A SOCIEDADE DE SAO VICENTE DE PAULO
Rua Gunji Kajiya, 350 Portal da Olaria - Sdo Sebastido — S3o Paulo CEP: 11604-68



Lar Vicentino Obra Unida a Sociedade de S3o Vicente de Paulo
< ; Rua Gunji Kajiya, 350 - Portal da Olaria
SSVP j S3o Sebastifio — Sdo Paulo CEP: 11604-683

CNPJ: 03.610.593/0001-04 Telefone: (12) 3862-2529/3862-0345
SOCIEDADE DE Gestdo da atual diretoria 06/07/2019 a 05/07/2021

SAO VICENTE DE PAULO |

Ill- Coleta de pregos: apresentagéo de 03 (trés) orcamentos obtidos da oferta de diversos
fornecedores; salvo em situagdes de emergéncia, risco pessoal, patrimonial ou
compra\servigo de pequeno valor devidamente autorizado pela presidéncia;

IV- Apuragdo da melhor proposta através da analise e comparagdo dos orgamentos
apresentados visando melhor qualidade, melhor servigo e melhor prego;

V- Emisséo de ordem de compra e ou autorizagao expressa para inicio do servigo/obra;

VI — Comprovagao do pagamento efetuado mediante apresentagéo da correspondente
Nota Fiscal de Aquisigdo ou de Prestacéo de Servigos ou RPA,

Paragrafo segundo: Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e
correlatos somente mediante prescricdo médica fornecida pelo médico da rede publica,
convénio ou particular, conforme o caso.

Art. 7° - A coleta de preco sera realizada via Portal Eletrénico de compras, pesquisa nos
locais, telefone, email ou qualquer meio de comparagéo de pregos.

Paragrafo Primeiro — A coleta de preco, que trata o caput, sera dispensada nos casos em
que o valor do produto ou material seja disciplinado em tabela oficial, que haja caréncia
de fornecedor, exclusividade, especialidade, singularidade do objeto, necessidade
emergencial de pequeno valor.

Paragrafo segundo. A definicdo de pequeno valor sera feita pela presidéncia da
instituicao.

Paragrafo Terceiro — Considera-se necessidade emergencial a aquisi¢do ou contratagao,
em carater excepcional, de material ou de servigo, inexistente no estoque ou no rol de
contratos, para imediata utilizagdo e com a finalidade de evitar danos a vida dos usuarios
e ao patriménio institucional.

Art. 8° - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o
procedimento de compras devendo representar fielmente todas as condi¢des realizadas
na negociagao.

CAPITULO Il - DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS
Titulo | = Definicao

Art. 9° - Para fins do presente Regulamento considera servigo toda atividade destinada ao
cumprimento dos objetivos pactuados e finalidades institucionais a ser realizado por
terceiros: demoli¢cdo, conserto, instalagdo, montagem, operagéo, conservagao, reparagao,
adaptacdo, manutengéao, transporte, locagéo de bens, publicidade e seguro, consultoria,
assessoria, hospedagem, alimentagao, servigo técnicos profissionais especializados, bem
como, obras civis, englobando construgao, reforma, recuperagéo ou ampliagio.
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Titulo Il - Da Contratagao

Art. 10° - Aplicam-se a contratagdo de servigos, no que couber, todas as regras
estabelecidas nos artigos 6° a 8° do presente Regulamento.

Art. 11° - Os contratos deverdo estabelecer com clareza e preciséo as condi¢gbes de
execugdo, aplicando-lhes as normas de direito civil, os principios da teoria geral de
contratos e as disposi¢des do direito privado.

Paragrafo Unico. Os contratos firmados com base neste regulamento poderdo ser
alterados, com acréscimos ou supressodes, condicionados a mesma regra estabelecida no
instrumento contratual ao qual a Instituicao esteja submetida.

Art. 12° - A venda ou fornecimento de bens e servicos para a Instituigdo implica a
aceitagao integral e irretratavel dos elementos técnicos e instrugbes fornecidas aos

interessados pela Organizagdo da Sociedade Civil (OSC), bem como, a observancia
deste Regulamento e normas aplicaveis.

Paragrafo Unico. Para todas as compras de bens e servicos deverdo ser emitidas, pelo
fornecedor/prestador de servicos Nota Fiscal de Venda ou de prestagdo de servigos ou
RPA , identificando o contrato e demais elementos que serao fornecidos pela Instituigéo.

Art. 13° - A Instituicdo podera exigir garantias de execugado do contrato na modalidade de
caugéo ou fianga bancaria.

Art. 14° - A Instituicdo cabera fiscalizar a execugdo dos contratos, podendo aplicar as
sangdes previstas contratualmente quando descumpridas as clausulas pactuadas.

Paragrafo Unico. A inexecugédo total ou parcial do contrato podera acarretar a sua
rescisédo, respondendo a parte que causou com as consequéncias contratuais previstas
em lei, inclusive perante terceiros.

TITULO Ill - DOS SERVIGOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS

Art. 15° - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

|- Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

II- Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

Ill- Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
IV- Fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V- Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
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VII- Prestacédo de servigos de assisténcia a saude em areas especificas;
VIII- Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas.

Art. 16° - A Instituicdo, nos termos deste Regulamento, devera selecionar criteriosamente
o prestador de servigos técnicos profissionais especializados que podera ser pessoa
juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do
contratado dentro da respectiva area.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° - Para fins do presente Regulamento considera a Presidéncia, o 6rgdo de
administragéo previsto no Estatuto Social, para solucionar casos omissos ou duvidosos na
interpretagdo do presente Regulamento com base nos principios gerais de direito e nos
principios da Administragdo Publica que norteiam todas as aquisiges e contratagées
previstas neste documento.

Art. 18° - O Presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da sua assinatura.

Séo Sebastidao, 03 de novembro de 2020.
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Sapidra Tavare$ dos Santos Luporini
residente
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